Na temelju clanka 58. stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
(-.Narodne novine*, br. 87/08., 86/09., 92/10.,105/10., 90/11. i 16/12.) i &lanka 38. Statuta gkole

Skolski odbor Osnovne $kole Miroslava Krlezem, Cepin, na sjednici odrzanoj 12. rujna. 2013.g.
godine donio je

_ KUCNI RED )
OSNOVNE SKOLE MIROSLAVA KRLEZE,
CEPIN
1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Kuénim redom ureduje radno vrijeme, pravila ponaSanja u Skolskim zgradama,
unutarnjem 1 vanjskom prostoru $kole, pravila medusobnih odnosa ugenika, pravila
medusobnih odnosa utenika i radnika, pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih
oblika ponaSanja, diskriminacije, neprijateljstva i nasilja i nadin postupanja prema imovini
Osnovne 3kole Miroslava Krleze, Cepin, (u daljnjem tekstu: Skola).

[zrazi koji se u ovom Kuénom redu koriste za osobe u muskom rodu su neutralni
1 odnose se na muske i na Zenske osobe.

IL. RADNO VRIJEME

Clanak 2.

Uredovno radno vrijeme u koli je od 6,00 sati do 21,00 sati, od ponedjeljka do petka.
Stanka je od 10 sati do 10,30 sati.

Stranke se primaju od 9,00 sati do 10,00 sati.

Raspored dnevnog radnog vremena objavljuje se na ulaznim vratima $kole.

Raspored dnevnog radnog vremena nenastavnog osoblja i struénih suradnika odreduje
ravnatelj odlukom.

Raspored radnog vremena nastave i svih radnika ¥kole utvrduje se Godisnjim planom i
programom rada.

III. PRAVILA I OBVEZE UCENIKA U SKOLI

Clanka 3.

Ucenici su duZni dolaziti redovito i na vrijeme u $kolu prije podetka nastave.

Prije ulaska u $kolsku zgradu ucenici moraju ogistiti obucu, te obuéi papuce. Ucenici
ulaze u Skolu uz nazoénost dezurnih u€itelja, te za vrijeme boravka u $koli ne smiju samovoljno
izlaziti izvan $kolske zgrade ili igralista $kole.

Ucenici su duzni dolaziti u Skolu uredni i pristojno odjeveni.

Ucenici su duzni u u¢ionicama nositi papuce (preobuku), a u nastavno-3portskoj dvorani
sportsku obucu.

Ucenici odlazu obuéu i odje¢una police i vijesalice. Ugenici su duZni brinuti se o &istoéi.

Utenici, radnici Skole i druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijekom radnog
vremena Skole.



(Clanak 4.
U prostorijama Skole zabranjeno je:
pusenje u zgradama i oko $kole
unoSenje i konzumiranje alkohola, cigareta i drugih sredstava ovisnosti
nodenje oruZja i drugih predmeta kojima se mogu ozlijediti drugi
unosSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu uzrokovati pozar ili eksploziju
unoSenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja i drugih predmeta koji nisu u svezi s
obvezama utenika u Skoli
donosenje mobitela i elektroni¢kih uredaja za fotografiranje i reprodukciju glazbe
pisanje po zidovima (unutarnjim i vanjskim) i imovini Skole
bacanje papira, Zvakacih guma i ostalog otpada izvan koSeva za otpatke
igranje igara na srecu i sve vrste kartanja
dovoditi strane osobe u prostorije Skole bez odobrenja ravnatelja
nedopusteno snimanje (mobitelom, kamerom i sl.) i objavljivanje snimki drugih u€enika i
uditelja.

Clanak 5.
Utitelj ulazi prvi u ugionicu, a po zavrietku sata zadnji izlazi.
UCenici ne mogu samovoljno mijenjati mjesta u ucionici. U specijaliziranim u&ionicama
raspored ucenika vrdi predmetni ucitelj, a u razrednoj uéionici razrednik.

Clanak 6.
Imenik u€enika i dnevnik rada na nastavu i s nastave mogu nositi samo ucitelji. U¢enicima
nije dopusteno nositi na nastavu i s nastave dnevnik rada i imenik u&enika.
Nikome nije dopusteno izno$enje imenika udenika i dnevnika rada izvan Skole.

Clanak 7.

Za vrijeme nastave ili nekog drugog oblika organiziranog odgojno-obrazovnog rada u
Skoli, ucenici su duzni odrzavati mir i red, pazljivo pratiti rad utitelja i sami sudjelovati u radu,

Ucenici dizu ruke samo kad trazi ugitelj ili kad se javljaju za rijet. Na postavljeno pitanje
odgovara samo onaj ugenik kome je pitanje upuceno .

Kada uenik ili druge osobe sluZbeno ulaze u razred za vrijeme nastave, treba prije ulaska
pokucati, a kad ude, pozdraviti, do¢i do ugitelja, izloZiti mu razlog dolaska i po obavljenom
poslu uz pozdrav otiéi iz razreda.

Clanak 8.
Za Citavo vrijeme boravka u koli udenici moraju paziti na &istocu svog radnog mjesta,
ucionice, praktikuma, §kolskih hodnika, sanitarnih prostorija i drugih prostora u $koli i izvan
nje.

Clanak 9.

UCenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati, Mali odmor
traje 5 minuta, a veliki odmor 15 minuta.

Za vrijeme odmora ugenici izlaze iz svojih u¢ionica na hodnik. Zabranjeno je uéenicima
po razredu, hodniku i stubiStu tréati i ¢initi sliéne radnje, jer time remete mir i red, ruse ugled
sebi, razredniku, Skoli u cjelini i svojim roditeljima, a mogu ozlijediti sebe i druge ulenike.

UCenici ne smiju za vrijeme odmora samovoljno napustati $kolsku zgradu ili dvoriste
skole.



Stepenicama se ucenici krecu oznadenom desnom stranom umjerenim hodom jedan po
jedan, a ne u grupama, a kad susretnu starije osobe uklanjaju se i time osiguravanju nesmetan
prolaz.

Za vrijeme velikih odmora pri objedu u $kolskoj blagovaonici udenici se moraju doli¢no
ponasati.

Konzumiranje hrane i napitaka dozvoljeno je samo u prostorijama hola i blagovaonice
(0sim za razrednu nastavu).

Clanak 10,

Nastava tjelesno-zdravstvene kulture osim u dvorani moze se izvoditi i na Skolskom
igralistu.

Za vrijeme boravka u nastavno-§portskoj dvorani udenici su duzni pridrzavati se pravila
kuénog reda u nastavno-§portskoj dvorani.

Ucenici i drugi korisnici izlaze na asfaltno igraliste u odgovaraj ucoj obu€i i odjeéi i vode
brigu o njegovoj urednosti.

Urednost zgrade i okolifa trebaju udenici narogito Euvati, te svojim primjerom
neprekidno djelovati na druge a u svezi suzbijanja svakog zagadivanja okoline, a posebice na
otklanjanju losih i za zdravlje $tetnih navika i postupaka, a u cilju urednog Zivota i rada u Zkoli.

Ucenici su duZni pomo¢i pri uredivanju $kolskog okoliga, igrali¥ta i zgrade.

Pravila ponaSanja uéenika u sportskoj dvorani

Clanak 11.
Ucenici su duzni:
- 7a nastavu u sportskoj dvorani imati potrebnu sportsku odjeéu i obuéu prema uputama
dobivenim od utitelja tjelesno-zdravstvene kulture
- prije poCetka sata tjelesno-zdravstvenog kulture u tisini &ekati ugitelja u hodniku prije dvorane
- odjecu ostavljati u svlaéionici, a za vrijeme nastave prema uputi uditelja
- nakon odlaska s nastave ostavljati svladionice uredne i &iste
- mne koristiti se sportskim rekvizitima i spravama za vieZbanje bez nazoénosti ucitelja ili njegova
odobrenja.
Utenicima se zabranjuje samovoljo dolaZenje u prostor dvorane bez nazo&nosti ucitelja
zbog mogucih ozljeda.

Pravila ponaSanja ucenika u §kolskoj knjiznici
Clanak 12.

Tijekom boravka u knjiznici uenici se trebaju ponasati uljudno, stajati u redu dok &ekaju
knjige, vrlo tiho razgovarati kako ne bi ometali one koji &itaju te nakon Citanja vratiti knjige i
¢asopise na mjesto.

Posudene knjige ucenik je obvezan Suvati i neosteéene pravodobno vratiti (u vrijeme koje
odredi knjiZni¢ar). Ukoliko u¢enik namjerno osteti posudenu knjigu duzan je nadoknaditi tetu,
o ¢emu razrednik izvjeséuje roditelja uéenika koji je duzan nadoknaditi $tetu.

Utitelji koji odrZavaju zadnji sat nastave u razredu prate uenike do izlaska vrata zgrade, a
posebnu skrb o ulasku uéenika u autobus vodi dezurni ugitelj. Ugenici mimo i u redu ulaze u
autobus. U slu¢aju ka$njenja i nedolaska autobusa deZurni ucitelj izvjeSéuje ravnatelja skole.
Ugenici se do dolaska autobusa ne smiju ostaviti bez nadzora dezurnog ugitclja.



UcCenici su duzni pri dolasku kuéi obavezno koristiti nogostup, te postovati prometne
propise, u cilju izbjegavanja ozljeda u prometu.

DEZURSTAVO U SKOLI

Clanak 14,
Dezurstvo u Skolskim zgradama vrSe deZurni ugitelji $kole i spremadi i vode evidenciju
o dezurstvu.

Clanak 15.

U cilju pravilnog odvijanja radnog dana, u $koli se organizira deZurstvo ucitelja,
DeZurni u€itelj dolazi u Skolu 20 minuta prije pocetka nastave i odlazi iz Skole 20 minuta
poslije zavrSetka nastave.

Raspored dezurnih uitelja odreduje satnicar.

Raspored dezurstava objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole.

DeZurni ucitelj duZzan je:

- voditi brigu o realizaciji mjera samozastite a narocito protupoZarne zastite, te zabrane pusenja

1 koristenja opijata sukladno opéim aktima gkole,

- voditi brigu za $to uspjesniju realizaciju programa zatite Govjekova okoliga, te suzbijanja
svakog zagadivanja okoli3a, a posebice sprjetavanje losih, nekulturnih i za zdravlje
Stetnihnavika i postupaka udenika

- kontrolirati pri ulasku u¢enika u §kolu prije potetka nastave odlaganje odjece i obuce

navjesalice i police - provjeravati da li su u¢ionice prozra¢ne i da li je &istoéa u&ionica i
hodnika primjerena

- organizirati zamjenu u nastavi ako nema ravnatelja ili pedagoga

- u sluCaju nenazo¢nosti ravnatelja i pedagoga ukoliko dode do ozljede udenika te potrebe

lije¢niCke intervencije organizirati pruzanje prve pomoéi, te organizirati uz pratnju prijevoz
ucenika kuéi ili u zdravstvenu ustanovu te obavijestiti roditelja o ozljedi

- nazoCiti pri podjeli obroka u¢enika u prostorijama objeda

- pri zavrSetku deZurstava zabiljeZiti u knjigu deZurstva bitne dogadaje u tijeku dezurstava, a

osobito evidentirati po¢injenu $tetu na imovini Skole i eventualne ozljede uéenika

Na mjestu deZurstva na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona policije,
vatrogasaca, hitne pomo¢i i DrZavne uprave za zastitu i spadavanje.

Clanak 16.
Raspored deZumih ucitelja odreduje ravnatelj odlukom. Raspored se objavljuje na
oglasnoj plo¢i 8kole.
Dezurna spremacé/ica duzan/na je:
-vrsiti dezurstvo na deZurnom mjestu, te zvoniti za podetak i zavrietak nastavnog sata prema
rasporedu zvonjenja u slu¢aju nestanka struje.
-pomagati dezurnom ucitelju
-vrsiti kontrolu ulaska i izlaska osoba u $kolu i iz $kole, nepoznatim osobama provjeravati
identitet i upisati podatke iz osobne iskaznice u evidenciju dezurstva te ih odvesti do osobe
koju trebaju posjetiti u §koli
- za vrijeme nastave kontrolirati da uSenici ne napustaju prostor $kole, a osobito udenici koji ne
prisustvuju vjeronauku i informatici, kao i da se ne zadrZavaju nepotrebno na hodnicima, te o
takvim ponaSanjima izvjeStavati dezurnog ugitelja ili pedagoga
- za vrijeme objeda ucenika zajedno s dezurnim ugiteljem nadzirati ponasanje uenika
- brinuti i izvjeStavati dezurnog uditelja, pedagoga ili ravnatelja o nastaloj $teti na imovini i
eventualnim izgredima i ozljedama u&enika



- obavljati i druge poslove prema naputku deurnog ucitelja

- brinuti se da u $kolu ne ulaze osobe s namjerom prodavanja i promidZbe proizvoda koji nisu
u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja u gkolskim prostorijama, te ih uputi na pisanu
obavijest istaknutu na ulazu §kole da je sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli zabranjena takova promidzba i prodaja. U slucaju potrebe odmah obavijestiti
ravnatelja ili struénog suradnika da je dola takova osoba.

Clanak 17.
Spremacice i domar vode svakodnevnu brigu da su predmeti i sprave, u¢ionice, hodnici
i namjestaj uvijek besprijekorno &isti i rasporedeni, za vrijeme zimskog perioda da su dovoljno
zagrijane u¢ionice, te se brinu o okolidu gkole.

Spremacice i domar su duZne zbog mijera sigurnosti prije izlaska iz zgrade pregledati
Skolsku zgradu i voditi brigu da su svi prozori zatvoreni, pogaSena svijeta, uredaji iskljudeni te
zgrada ostavljena zakljucana.

Svi radnici su duzni zbog sigurnosti od posljedica pozara, provale i ino voditi brigu da
pri odlasku s radnog mjesta ostave prostoriju i uredaje kojima se koriste u urednom stanju.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I UCITELJA

Clanak 18.
UCenici pozdravljaju uditelja i ostale radnike &kole kao i sve poznate i nepoznate osobe,
kad ulaze u razred ili izlaze iz razreda samo ustajanjem.
Ugenici smiju samo uz dopustenje uéitelja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja, pedagoga,
tajnika i ra¢unovode.

Kod ulaska u u€ionicu ili drugi prostor za vrijeme odrzavanja nastave utenik prvo treba
pokucati, a zatim tiho uéi i priopé¢iti uditelju razlog dolaska. Zadaéu zbog koje je doSao, moze
obaviti uz odobrenje uditelja.

Utitelj ne smije za vrijeme nastave narediti udeniku da izade iz ugionice.

Zabranjeno je kaZnjavanje u€enika udaljavanjem s nastave.

V. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA 1 PRAVILA SIGURNOSTI
I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLITVH OBLIKA PONASANJA

Clanak 19.
Ucenici su medusobno duZni pomagati jedni drugima u uenju i drugom radu, te u
organizaciji svoje razredne zajednice i drugih organizacijskih oblika odgojno-obrazovnog rada.
Skola Je mjesto nulte tolerancije na nasilje. U Skoli nije dozvoljen niti jedan oblik
zlostavljanja i nasilnog ponasanja.

Clanak 20.
Ucenici ne smiju bez dozvole izostajati, zakagnjavati ili napustati nastavu, slobodne
aktivnosti, ucenitke ekskurzije, kulturno-umjetnieki i Sportski program i druge radne obveze.



Clanak 21.
Za vrijeme ucenickih ekskurzija, izleta, terenske nastave posjeta kazalistu i kino uéenici

su duZni pristojno se ponaati i pridrZavati se uputa ucitelja dobivenih prije odlaska na put.

Svi uitelji su duzni prije putovanja s uenicima izvrsiti pregled autobusa prijevoznika koji
vrsi prijevoz uéenika na ekskurzije, izlete, terensku nastavu te zapisnicki sa vozacem utvrditi
da li je autobus bez o$lecenija, te isto udiniti pri izlasku uéenika iz autobusa.

Ucitelji su duzni pribaviti suglasnosti roditelja utenika za odlazak udenika na aktivnosti iz
stavka 1. ovog ¢lanka kao i slu¢aju odlaska s udenicima na $kolska natjecanja.

VL. POSTUPANJE PREMA IMOVINI SKOLE

Clanak 22.

Svi ucenici i radnici $kole duZni su ¢uvati Skolsku imovinu kao i osobnu, te svaku Stetu
odmah prijaviti defurnom uéitelju/spremagici.  Deurni ucitelj/spremacica izvjestava
ravnatelja, pedagoga ili tajnika/cucu. Poéinjenu $tetu evidentira deFurni ucitelj/spremacica u
knjigu deZurstva.

Nadene stvari u€enici i radnici $kole predaju dezurnom ugitelju ili spremacici koji ih do
pronalazenja vlasnika privremeno pohranjuju na odredeno mjesto u Skoli, te obavjestavaju
ucenike slijede¢i dan o nadenim stvarima.

Clanak 23.
UCenici su duzni Cuvati od ostecenja posudene knjige iz knjiZnice i na vrijeme ih vratiti
u knjiznicu.
Ucenicima je zabranjeno prljati zidove, 3arati po njima, odtecivati klupe, stolice,
razbijati prozore i ostale predmete u koli, kao i o3te¢ivanje sprava u dvorani i na $kolskom
igralistu.

Clanak 24,
Ucenik koji u §koli namjerno ili zbog krajnje nepaznje uzrokuje §tetu Skoli, duzan je Stetu
nadoknaditi odnosno roditelj maloljetnog uéenika.
Svaki ucenik, uitel] ili radnik duZan je odmah po saznanju da je tetu prouzrocio uéenik
ili vise njih prijaviti Stetu deZurnom ugitelju, pedagogu, ravnatelju ili tajnici kako bi se
poduzele radnje radi utvrdivanja nastale $tete, naknade i obavjesStavanja roditelja o $teti i
duZnosti naknade Stete sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

Clanak 25.
Ukoliko vi$e ucenika prouzro¢i §tetu, naknada tete dijeli se na Jjednake dijelove.

Clanak 26.
Visinu naknade $tete utvrduje Povjerenstvo od 3 ¢lana koje imenuje ravnatelj odlukom.

Clanak 27.

Povjerenstvo zapisnicki konstatira da je potinjena $teta i donosi Odluku o visini naknade
stete koju je prouzroio uéenik. O poéinjenoj $teti razrednik upoznaje roditelja malodobnog
u¢enika. Ukoliko roditelj dobrovoljno pristaje namiriti §tetu potvrduje pristanak potpisom na
zapisniku i plaéa Stetu u visini utvrdenoj odlukom na Ziro-ragun $kole.

Skola ée dostaviti na uvid roditelju svu potrebitu dokumentaciju glede poginjene stete od
strane ucenika.

Odluka o visini Stete dostavlja s roditelju neposredno ili putem poste.



Ukoliko roditelj u€enika u roku 15 dana od dana dostave Odluke o visini naknade $tete
koju je prouzrocilo njegovo malodobno dijete ne uplati $tetu na Ziro-radun $kole $kola ée
pismenim putem s opomenom pred tuzbu pozvati roditelja da sukladno Zakonu o obveznim
odnosima u roku 15 dana od dana primitka opomene pred tuZbu uplati na Ziro-raéun $kole iznos
utvrden u Odluci.

Ako roditelj ni nakon pismene opomene pred tuzbu ne plati nastalu Stetu Skola ée
pokrenuti postupak pred sudom podnoSenjem tuzbe za naknadu Stete protiv roditelja
malodobnog ugenika sukladno Zakonu o obveznim donosima.

Clanak 28.
Skola neée odgovarati za otudene stvari udenika na osobnoj imovini udenika ako jeu
pitanju zlatni nakit, sat, novac, mobitel i drugi sli¢ni aparati i drugi predmeti koji nisu u svezi
obvezama utenika u Skoli.

Clanak 29.
U€enici su duzni imati udzbenike, priruénike i pribor potrebit za nastavu po uputama
predmetnog ucitelja.
Duznost je uéenika u Skolu donosi samo one stvari koje su po rasporedu sati potrebne za
taj dan.
Za vrijeme trajanja nastave ucenik ne smije koristiti mobitel i druge sli¢ne aparate kao i
predmete koji nisu vezani uz nastavu.

VII. PRAVILA PONASANJA RODITELJA I POSJETITELJA SKOLE

Clanak 30.

Roditelji posjeéuju Skolu radi prisustvovanja roditeljskim sastancima, sastancima Vijeéa
roditelja, individualnim informativnim razgovorima s razrednim ili uéiteljima pojedinih
predmeta, pedagogom $kole, ravnateljem te rjeSavanja administrativnih poslova u tajnistvu
Skole.

Razrednik je duZan upoznati ucenike i roditelie na podetku Skolske godine na
roditeljskom sastanku s Planom rasporeda roditeljskih sastanaka i individualnih informativnih
razgovora.

Roditelji i druge osobe koje posjecuju kolu, duzne su se javiti deZurnoj spremacici, koja
¢e ih najaviti osobi s kojom Zele razgovarati, odnosno uputiti u prostoriju iza individualne
razgovore ili u¢ionicu u kojoj ¢e se odrzati roditeljski sastanak. Razrednik je duzan upoznati
roditelje da se razgovor ne moZe obavljati za vrijeme nastave, kao niti vriiti individualne
informativne razgovore s razrednikom putem telefona. Isto tako razrednik ée upoznati roditelje
da se ne smije remeti nastava i ulaziti u razred tijekom nastave, osim u opravdanim sluajevima,
Zurne situacije uz uvjete da se time bitno ne remeti nastava.

Clanak 31.
Razrednici su duzni upoznati udenike i roditelje s Kuénim redom Skole na pocetku
Skolske godine.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSENE ODREDBE

Clanak 32.
Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaziti Kuéni red osnovne $kole

Miroslava KrleZe, Cepin od 28. rujna 2001. godine (KLASA: 602-02/01-01/01, URBROJ:
2158/32-01-134).



Clanak 33.
Ovaj Kuéni red stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo&i skole.
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Ovaj Kucni red objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 12. rujna 2013, g., a stupio je na snagu
20. rujna 2013.g.




